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 بطاقة الوصف الوظيفي 

   الصحةوزارة   الدائرة الحكومية

 شرافي المسمى الإ
 ( 2مكرر عدد ) –الأجهزة الطبية   رئيس قسم

 (محافظة رفح، مجمع الشفاء والمباني الإدارية )

 
 شيكل  300 لاوة الإشــرافية ـالع انية ــالث ة ــالفئ

 الدائرة  الإدارة العامة للهندسة والصيانة الإدارة العامة 
محافظة رفح/ الهندسة   – الهندسة والصيانة

 والصيانة لمجمع الشفاء والمباني الادارية 

 مدير دائرة الهندسة والصيانة ❖ المسئول المباشر

  ❖ المسؤوليات الإشرافية 

 الوظيفة ملخص 
الإشماا  عم  ععتب  الإصم   ، ع إعداد مواصماب  مسمتمامب  الامةبو  ع ال الرةب   يختص القسم  متتبمة 

 الةتل.التستجدا  في آخا مواكب  ع ل  عضل خا  لتاويا الةتل في القس  ، مبلإضبف  إالخب جي

 مهام الوظيفة

 الإدا ة الةبم . التشب ك  في عضل خا  الدائاة/ ❖

  .مواصاب  مستمامب  الاةبو  ع ال الرةب إعداد  ❖
 .الإشاا  عم  تابيق مةبييا الجودة عمتامببتهب ❖
  .تقدي  الاستشب ا  الانة  عالحمو  لتاؤعسةه ❖
 .إعداد  وائ  احتةبجب   ال الرةب  الدع ي  ❖
 .اعداد خاط الاةبو  الو بئة  عجداعلهب الامنة  ❖
 .عمتبمة  تنايذ عقود الاةبو الإشاا  عم  ععتب  الإص   الخب جي  ❖
 .تحديد احتةبجب  الةبممين مبلقس  لباامج التد يب عالتاويا عإعداد الخاط لذلك ❖
 إعداد التقب يا الدع ي  الخبص  مبلقس  الذي يشا  عمةه.  ❖

 كمف بهب في مجب  اختابصه.عي مهبم عخاى ي   ❖

 الة    متجب  الةتل. التشب ك  في المجبن الحكومة  ذا   ❖  مسئوليات أخرى 
 

 

 متطلبات إشغال الوظيفة

 المؤهل العلمي

الحد 
الأدنى  
 للمؤهل 

 برامج الهندسة بكالوريوس في أحد 
 (هندس  عمةدا  عجهاة طبة ، هندس  التةدا  الابة )

الحد 
الأعلى  
 للمؤهل 

 مبجستيا 

 الثانية.خدمة حكومية لا تقل عن ثلاث سنوات على الفئة  ❖ الخبرة العملية

  ❖ شروط أخرى للوظيفة 
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 لمهنية القدرات والمهارات ا

 الالتبم مبلقواوين عالأوظت  عالموائح التةتو  بهب.  ❖
 . التةاف  عالإلتبم مبلباعتوكولا  عالسةبسب  عالقواوين عالأوظت  ذا  الة    ❖
 القد ة عم  حل التشك   التي تااع عثنبء تأدي  الةتل. ❖
 .  MS Officeمبستخدام الحبسوب عخبص مةاف   ❖
 .التةاف  مبلمغ  الإوجمياي  ❖
 القد ة عم  تنايذ الخاط التوضوع .  ❖
 القد ة عم  إدا ة الاجتتبعب . ❖

 

 

 الشخصية القدرات والمهارات 

  د ة عم  الاتاب  الاةب  عالةتل باع  الاايق. ❖

 تحتل التسؤعلة  عحسن التاا  في التوا ف الاب ئ .  ❖
 عم  تحتل ضغوط الةتل.القد ة  ❖
 القد ة عم  التةم  عتاويا الذا . ❖
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