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 بطاقة الوصف الوظيفي

 الصحةوزارة  الدائرة الحكومية

 شرافيالمسمى الإ
 : 14مكرر الصيدلة رئيس قسم

 )الأقسام موضحة في الكشف المرفق أدناه(

 شيكل 300 لاوة الإشــرافيةـالع انيةــالث ةــالفئ

 - الإدارة العامة
 

 - الدائرة

  ❖ المسئول المباشر

  ❖ المسؤوليات الإشرافية

 ملخص الوظيفة

 تحســــــــين على والعمل بالصــــــــي لية العاملين جميع علىوالإدارية بالمتابعة الفنية يختص القســــــــ  
 والاشـاا  على ااةة اععما  المتعلقة باتـت ا اعدوية وتخنينها وفـاةها وةلأ اعفـ  ، ،أدائه 

تــــــــتخ اا المســــــــتا ا  ةي اآخا م اكبة و خطة لتط يا العمل ةي القســــــــ    ع ادلى بالإضــــــــاةة  
 .بالخص ص الح يثةعتاليب ا

 مهام الوظيفة

 الإدارة العامة. المشاراة ةي وضع خطة ال ائاة/ ❖

 مســــــت    على والحفاظ الطبية المســــــتهل ا و  اعدوية من المســــــتشــــــفى احتياجا  تح ي   ❖
، الشـــــــــــــهاية المع لا  وأع اد للتخنين المعتم  اعدنى الح  عن تقل لا بكميا  المخنون 

 ةي أوقا  الط ارئ. لها وت ةيا المخنون ال زا
  من الطبيــة المســـــــــــــتهل ــا  أو للأدويــة المخننيــة العمــل اجااءا  اــاةــة تطبيلأ متــابعــة  ❖

 آليا  ووضــــع( وتخنينها فــــ حيتها تاريخ ومااجعة تافــــي ، و فــــا ، و اتــــت ا، و طلب)
 .الصحيحة بالطايقة التعامل معها

 محطا  ةي الم ج دة الطبية المســــــتهل ا  أو والمطهاا  المحاليل متابعة على الاشــــــاا  ❖
 بالطايقة اتــــتخ امها من والتأك  ،لذلك المخصــــصــــة النماذج باتــــتخ اا باعقســــاا التمايض
 .والاشي ة الصحيحة

التقاريا  ورةع الصــــــــــــي لانية الاعاية ل ليل طبقا   بال زارة المعتم ة الســــــــــــياتــــــــــــا  تطبيلأ  ❖
 بالخص ص.

 بصـــــــفة معه  التعامل يت  الذين الماضـــــــى من التخصـــــــصـــــــية للفئا  الع ج ت ةيا متابعة ❖
 .له  الع جية المتابعة عملية تسهل تليمة بطايقة الطبية تقارياه  وأرشفة مستماة

 ت ريب، و الصـــي لاني العمل وتط يا المســـتما الصـــي لاني التعلي  بانامج ةي المشـــاراة  ❖
 .المعتم  المناولة ت ريب ل ليل طبقا المناولة فيادلة ومتابعة

 القس  ووضع حل   لها. ت اجهق   التي الفنية المشاراة ةي معالاة المشاكل ❖
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 خ   من الطبية والمســــــــتهل ا  اعدوية اتــــــــتخ اا تاشــــــــي  ةي والمســــــــاهمة الاشــــــــاا   ❖
 . الصحة وزارة على المالي العبء تقليل وبالتالي لل واء اعمثل الاتتعما 

 ال وائية اليقظة تقاريا خ   من الصــي لانية المســتحاــاا  ج دة على والمتابعة الاشــاا  ❖
(Pharmacovigilance reports)  الاانبية الآثار رف و. 
 .الصي لاني بالعمل المتعلقة العمل ورشو  الن وا ،و  والمؤتماا ، اللاان ةي المشاراة ❖
مااعاة تطبيلأ شـــــــــــــاوة اعمن والســـــــــــــ مة العامة ل اةة العاملين واعجهنة والمع ا  ةي  ❖

 المست دع.
  ع اد التقاريا ال ورية والطارئة ورةعها لائيسه المباشا. ❖

 أي مهاا أخا  يكلف بها ةي ماا  اختصافه. ❖

 المشاراة ةي اللاان الحك مية ذا  الع قة بماا  العمل. ❖  أخرى  مسئوليات
 

 متطلبات إشغال الوظيفة

 المؤهل العلمي
الحد الأدنى 

 للمؤهل

 بكالوريوس في أحد برامج العلوم الصحية
 الحي ية(. ، دات ر في لي، الصي لة والت ن ل جياةالصي ل (

الحد الأعلى 
 للمؤهل

 ماجستير

 حكومية لا تقل عن ثلاث سنوات على الفئة الثانية. خدمة ❖ الخبرة العملية

  ❖ شروط أخرى للوظيفة
 

 لمهنيةالقدرات والمهارات ا

 .بها المعم   والل ائح واعنظمة بالق انين الالماا ❖

 الق رة على حل المشك   التي تطاأ أثناء تأدية العمل. ❖
 . MS Office  وخافةباتتخ اا الحات ب  معاةة ❖

 .الإنالينيةاللغة المعاةة ب ❖

 الق رة على تنفيذ الخطط الم ض عة. ❖

 الق رة على  دارة الاجتماعا . ❖
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 الشخصيةالقدرات والمهارات 

 ق رة على الاتصا  الفعا  والعمل باوح الفايلأ. ❖

 تحمل المسؤولية وحسن التصا  ةي الم اقف الطارئة. ❖
 الق رة على تحمل ضغ ة العمل. ❖
 الق رة على التعل  وتط يا الذا . ❖

 

 
 

 (41) الصيدلة مكررجدول أقسام 

 الإدارة العامة الدائرة العدد اسم القسم

 دائرة الصيدلية 2 مكرر - مستودع الأدويةرئيس قسم 
  الشفاء الطبي م. – العامة للمستشفيات لادارةا

 الاندونيسي م. – الادارة العامة للمستشفيات 
مستودع المستهلكات رئيس قسم 

 دائرة الصيدلية 2 مكرر - الطبية
 الشفاء الطبي. م – الادارة العامة للمستشفيات
 شهداء الأقصى م. – الادارة العامة للمستشفيات

   غزة الأوروبي م. – العامة للمستشفيات لادارةا دائرة الصيدلية 1   الأدوية المخدرة والمراقبةرئيس قسم 
  الاندونيسي  م. – العامة للمستشفيات لادارةا دائرة الصيدلية 1   الصيدلة الداخليةرئيس قسم 

 8 مكرر - الصيدلةرئيس قسم 

 الإدارة العامة للصحة النفسية المجتمعية دائرة خدمات الصحة النفسية المجتمعية
 الإدارة العامة للصحة النفسية المجتمعية الدائرة الطبية

 جباليامركز صحي مركز شهداء 

نائب المدير  - الأوليةالادارة العامة للرعاية الصحية 
 دائرة صحة منطقة - الأوليةالعام للرعاية الصحية 

 عيادة مركز تل السلطانمركز صحي 

 عيادة القرارةمركز صحي  
 الزيتون عيادة مركز صحي  

 مركز شهداء رفحمركز صحي 
 محمد الدرة م. – الادارة العامة للمستشفيات مدير المستشفى

  14 اجمالي عدد الأقسام
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