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 بطاقة الوصف الوظيفي 

 الصحةوزارة  الدائرة الحكومية

 شرافي المسمى الإ
 ( 8رئيس قسم عيادة صحية مكرر عدد )

 الهدى الطبي، جميلة العشي، عبسان الجديدة، عطا حبيب( مركز )الحرية، السوارحة، الشاطئ، المغازي، 

 شيكل  300 لاوة الإشــرافية ـالع انية ــالث ة ــالفئ

 الإدارة العامة 

الادارة العامة للرعاية الصحية الاولية 
نائب المدير العام للرعاية الصحية -

 الاولية

 دائرة صحة منطقة الدائرة 

 مدير دائرة صحة منطقة ❖ المسئول المباشر

  ❖ المسؤوليات الإشرافية 

 ملخص الوظيفة 

والخدمات الطبية وامسممممممممتشممممممممارات تقديم كافة الخدمات الصممممممممحية امولية المت املة   يختص القسممممممممم  متا عة
ل  وضممع تطة  ،  الإضممافة  المترددين عل  العيادة الأولية  لجميع المرضمم التخصممصممية وتدمات الطوار  

 الحديثة. لأساليب الطبيةستخدام االمستجدات في اآتر مواكبة و لتطوير العمل في القسم 

 مهام الوظيفة

 الإدارة العامة. المشاركة في وضع تطة الدائرة/ ❖

 المشاركة في وضع السياسات والخطط التشغيلية والمالية وإعداد الموازنات للمركز الصحي. ❖
 الإشراف عل  تقديم الخدمات الصحية الأولية في المركز. ❖
الصمممممممحية امولية المت املة لجميع المرضممممممم  المترددين عل   المشممممممماركة في تقديم كافة الخدمات  ❖

 المركز الصحي.
 تقديم الخدمات الطبية وامستشارات التخصصية وتدمات الطوار  للمرضي في المركز الصحي ❖
 المشاركة في تعزيز الصحة الأولية للمواطنين داتل المركز. ❖
بتقديم الخدمات الصممممممممممحية الأولية داتل  توفير البيانات والمعلومات الشمممممممممماملة الخاصممممممممممة  متا عة   ❖

 المركز الصحي.
 تحديد امحتياجات التدريبية للعاملين  المركز  المشاركة مع الجهات ذات العلاقة.متا عة   ❖
 ضمان جودة الخدمات الصحية الأولية المقدمة داتل المركز الصحي. ❖
 مراعاة تطبيق قواعد الصحة والسلامة الخاصة والعامة أثناء العمل. ❖

  عداد التقارير الدورية الخاصة  القسم الذي يشرف عليه.  ❖

  لف بها في مجال اتتصاصه.أي مهام أترى ي   ❖

 المشاركة في اللجان الحكومية ذات العلاقة  مجال العمل.  ❖  مسئوليات أخرى 
 

 متطلبات إشغال الوظيفة

 المؤهل العلمي
الحد الأدنى 

 للمؤهل 

 الطبية العلومبكالوريوس في أحد برامج 
 )الطب البشري، طب وجراحة( 

الحد الأعلى 
 للمؤهل 

 ماجستير 
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 خدمة حكومية لا تقل عن ثلاث سنوات على الفئة الثانية. ❖ الخبرة العملية

  ❖ شروط أخرى للوظيفة 
 

 لمهنية القدرات والمهارات ا

 املمام  القوانين والأنظمة واللوائح المعمول بها.  ❖
 .  البروتوكومت والسياسات والقوانين والأنظمة ذات العلاقةالمعرفة والإلمام  ❖
 القدرة عل  حل المشكلات التي تطرأ أثناء تأدية العمل. ❖
 .  MS Officeمعرفة  استخدام الحاسوب وتاصة ❖
 .المعرفة  اللغة الإنجليزية ❖
 القدرة عل  تنفيذ الخطط الموضوعة.  ❖
 القدرة عل   دارة امجتماعات. ❖

 

 

 الشخصية القدرات والمهارات 

 قدرة عل  امتصال الفعال والعمل بروح الفريق. ❖

 تحمل المسؤولية وحسن التصرف في المواقف الطارئة.  ❖
 القدرة عل  تحمل ضغوط العمل. ❖
 القدرة عل  التعلم وتطوير الذات. ❖
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