
 دولــة فلسطــين

 

State of Palestine 

 General Personnel Council ديـوان المـوظفين العــام

 

1 
 

 بطاقة الوصف الوظيفي

 الصحةوزارة  الدائرة الحكومية

 الافراد والمنظمات العربية رئيس قسم شرافيالمسمى الإ

 شيكل 300 لاوة الإشــرافيةـالع انيةــالث ةــالفئ

 دائرة العلاقات العربية الدائرة الادارة العامة للتعاون الدولي والمشاريع الإدارة العامة

 مدير دائرة العلاقات العربية ❖ المسئول المباشر

  ❖ المسؤوليات الإشرافية

 ملخص الوظيفة

االدع  التواصممممممممممت ال الحةام اللأاراد اا انظمات االلأبيلأام اللام اد نحممممممممممتح   اللأب  بيختص القسمممممممممم  
حممممممممتخدا  اللأسممممممممتحدام ظ  اآ م اواكبد ، بالإضمممممممماظد خلة اضممممممممل  فد لتفومم اللالأت ظ  القسمممممممم  ا للوزارة

 الاديثد. نحاليب الفبادا

 مهام الوظيفة

 الإتارة اللاااد. اللأشاركد ظ  اضل  فد الدائمة/ ❖

 التواصت االتبسيق ال ز  لللا قام بيا الوزارة االلأبيلأام اللام اد اانظمات. ❖
التمتيبمممام االلقمممادام اامممداات الوممممارام للوظوت الوائمة اا قبمممت اللأبيلأمممام اللام امممد اانظمات  خعمممدات ❖

 االلأغاترة خليةا.
 .لأحانم الصاادظ  ال زمارام ايداراد لللأبيلأام اانظمات اتشباك ارسج ع قام تبفيذ ❖
 احفظ اا يت  اا لقادام ارشاطام ال اللأبيلأام اللام اد اانظمات. اتابلاد توثيق ❖
رة لدى اللأبيلأام اللام اد االامص الدائ  علة خحاطتةا بكاظد اسمممممتحدام خبماز تار ارحمممممالد الوزا ❖

 الوضل الصا .
حمممممواد ظ   باللأحانم الصمممممااد اللأشممممماركد ظ  اللأتتلأمام االبداام الورلمممممام اللالأت  ام اللا قد ❖

 الوطا اا ظ  الخارج.
ال اللأبيلأام اللام اد م الصمممممممممممااد لقد باللأحاناللأتلاصممممممممممماامد ااماالاد اذكمام التفا   االلاقوت  ❖

 اانظمات بالتبسيق ال الحةام اللأةباد.
 تفومم اللالأت اتاسيا طمق انتاد اأحاليبه الفباد االإامائاد االإرساراد. ❖

 خعدات التقارمم الدارمد الخاصد بالقس  الذي يشمف علاه. ❖

 كلف بةا ظ  احات ا تصاصه.أي اةا  أ مى ي   ❖

 اللأشاركد ظ  اللحان الاكوااد  ام اللا قد بلأحات اللالأت. ❖  مسئوليات أخرى 
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 متطلبات إشغال الوظيفة

 المؤهل العلمي

الحد 
الأدنى 
 للمؤهل

 بكالوريوس في أحد برامج العلوم الصحية
اللالو  الفباد اللأخبممد، الفب اللأخبمي، اللا ج  التصومم الفب ، اللا ج الوظاف ،)

 الصيدلد، الفبالا ، علو  التلأممض، الصاد اللاااد االتغذيد، تكتور صيدل ،
التصومم الفب  االفب البواي، الصيدلد االتكبولوااا الايومد، انللاد، التلأممض، 

 (أللاد تشخاصاد اع ااد

 صحيةدارة إأو بكالوريوس 

الحد 
الأعلى 
 للمؤهل

 اااستيم

 خدمة حكومية لا تقل عن ثلاث سنوات على الفئة الثانية. ❖ الخبرة العملية

  ❖ شروط أخرى للوظيفة
 

 لمهنيةالقدرات والمهارات ا

 بالقواريا اانريلأد االلوائ  اللألالأوت بةا.انللأا   ❖
 .اللألامظد االإللأا  بالبماتوكونم االسااحام االقواريا اانريلأد  ام اللا قد ❖
 القدرة علة حت اللأشك م الت  تفمأ أثباد تأتيد اللالأت. ❖
 . MS Officeالامظد باحتخدا  الااحو  ا اصد ❖
 .اللألامظد باللغد الإرحليومد ❖
 اللأوضوعد.القدرة علة تبفيذ الخفط  ❖
 القدرة علة ختارة اناتلأاعام. ❖

 

 

 الشخصيةالقدرات والمهارات 

 قدرة علة انتصات الفلاات االلالأت بماح الفممق. ❖

 تالأت اللأستالاد احسا التصمف ظ  اللأواقف الفارئد. ❖
 القدرة علة تالأت ضغوط اللالأت. ❖
 القدرة علة التلال  اتفومم الذام. ❖
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