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 بطاقة الوصف الوظيفي 

 الصحةوزارة   الدائرة الحكومية

 الخاصة  والأغذية الغذائية المكملات تسجيلقسم رئيس   شرافي المسمى الإ

 شيكل  300 لاوة الإشــرافية ـالع انية ــالث ة ــالفئ

 التسجيل الدوائي  الدائرة  للصيدلة الإدارة العامة 

 مدير دائرة التسجيل الدوائي ❖ المسئول المباشر

  ❖ المسؤوليات الإشرافية 

 ملخص الوظيفة 

الإشممم ال  تس يسمممعاد  ت ايل يسمممعاد  تل ال يسمممعاد اليةيوا ال باالط  ا   ممما  ال  لط يختص القسممم   
 أغبيط ال ياضممممممااج اليسممممممعتط سج ياا ل التسممممممعاد  ي     ا  ا ممممممتي ا    أغبيط  حتاب ا طفال ي ن السمممممم ط  

   الإضماسط للس  ضمخ ة ط لت ري  العيد سج القسم    متا عط أي يع  د أ  ي اا  ي  أ  تس هبه الي تعاا
 العيد.اليستع اا سج آة  مراكبط   

 مهام الوظيفة

 الإيا ل العامط. الي ا كط سج  ضخ ة ط ال اا ل/ ❖

التعتلياا الخاصممممممط  تسممممممعاد اليةيوا ال باالط  ا   مممممما    الي مممممما كط  ا  اي ا يلط الإ  االط   ❖
  أغبيط  حتاب ا طفال ي ن الس ط  أغبيط ال ياضااج   متا عط ا تيايها.  ال  لط

 الي ا كط  ا  اي الخ ط الا ت ايلعلط  الت  اتلط الخاصط   اا ل التسعاد  التا عط لتقس . ❖
متا عط ل  الاا  يتلط التسمممممممعاد  ت ايل التسمممممممعاد  تل ال التسمممممممعاد ل د صممممممم   مج اليةيوا  ❖

 ال باالط  ا   ا  ال  لط  أغبيط  حتاب ا طفال ي ن الس ط  أغبيط ال ياضااج.
 شممم اياا التسمممعاد  ت ايل التسمممعاد لتيةيوا ال باالط  (  CPP   FSC) لصممم ا  شممم اياامتا عط   ❖

 ا طفال ي ن الس ط  أغبيط ال ياضااج. ا   ا  ال  لط  أغبيط  حتاب 
ل  اي  ن مممممممممممم  القراا  الخاصممممممممممممط  ةد مج اليةيوا ال باالط  ا   مممممممممممما  ال  لط  أغبيط  حتاب  ❖

 ا طفال ي ن الس ط  أغبيط ال ياضااج اليسعتط سج ياا ل التسعاد  ي     ا  ا تي ا .
 ل  اي يلاد ل  الاا العيد ال اةتج الخاص  القس . ❖

 التقا ي  ال   يط الخاصط  القس  البي ي  ل  تله. ل  اي   ❖

  ت    ا سج معال اةتصاصه.أي م ام أة ى ي   ❖

 الي ا كط سج التعان ال ةرملط ذاا العوقط  يعال العيد.  ❖  مسئوليات أخرى 
 

 متطلبات إشغال الوظيفة

 المؤهل العلمي

الحد 
الأدنى  
 للمؤهل 

 بكالوريوس في أحد برامج العلوم الصحية

 الصا لط  يكتر  صا لج  الصا لط  الت  رلر لا ال اريط(. (

الحد 
الأعلى  
 للمؤهل 

 ما ستا  

 خدمة حكومية لا تقل عن ثلاث سنوات على الفئة الثانية. ❖ الخبرة العملية

  ❖ شروط أخرى للوظيفة 
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 لمهنية القدرات والمهارات ا

 الاليام  القراناج  ا نظيط  الترااح اليعيرل   ا.  ❖
 . اليع سط  الإليام  ال   يركرلاا  السلا اا  القراناج  ا نظيط ذاا العوقط ❖
 الق  ل  تس حد الي ةوا التج ي  أ أث ال يأييط العيد. ❖
 .  MS Officeمع سط  ا تخ ام ال ا ر   ةاصط ❖
 .اليع سط  الت ط الإنعتازيط ❖
 الق  ل  تس ي فاب الخ ط اليرضر ط.  ❖
 الا تيا اا.الق  ل  تس ليا ل  ❖

 

 

 الشخصية القدرات والمهارات 

 ق  ل  تس الايصال الفعال  العيد    ح الف يق. ❖

 ي يد اليسؤ للط  حسج التص ل سج اليراق  ال ا اط.  ❖
 الق  ل  تس ي يد ض رط العيد. ❖
 الق  ل  تس التعت   ي ري  الباا. ❖
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