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 بطاقة الوصف الوظيفي 

 وزارة الصحة الدائرة الحكومية

 رئيس قسم التحرير والنشر  شرافي المسمى الإ

 شيكل  300 العـلاوة الإشــرافية  انية ــالث ة ــالفئ

 دائرة الاعلام الدائرة  وحدة العلاقات العامة والاعلام الإدارة العامة 

 دائرة الاعلام  مدير ❖ المسئول المباشر

  ❖ المسؤوليات الإشرافية 

 ملخص الوظيفة 

لتحسررر و جررر    الإعلامرررل المبتررر ر قالمر رررل  قالمحتررر    نصررر  القمراجعررر  حريرررر قتررر     ت
قنشرررع ع ررق م  ررا الرر ماص  قالمنصرر ا الإعلامةرر  ال اي ةرر  قال  صجةرر  قتسرر ي     لشررب   المحترر   
 .لكسب الرأي الع م قتحس و الص ص  الذهنة  ل  ماص    المط  ر

 

 مهام الوظيفة

 الإ اص  الع م .  /المش صك  فل قضا يط  ال ا ر   ❖
 اع ا  ال طط اللامم  لتط ير قتج ي  أنشط  ال سم.  ❖
جما المع  م ا مو المص  ص الم ت ف ، قصة غته  ب غٍ  سه   قبسةط  ضمو ال  الب   ❖

 الصحفة  المن سب   
مع لج  المحت   الإعلامل ال اص  مو مراف  ال ماص  قف ً  ل سة س  الإعلامة  المتبع   ❖

 ف ه . 
 مراجع  ك ف  الم ا  الإعلامة   ب  نشره  ع ق م  ا ال ماص  قن افذه  ققس    الاعلام.  ❖
نشر الم ا  الاعلامة    ل غت و العربة  قالانج  زي  عبر م  ا ال ماص  قن افذه  قمنص ته    ❖

 الإعلامة  ققس    الاعلام. 
 الإنس نة . اع ا  نص   ال صص الر مة ،  صص النج ح، قال صص   ❖
 تح يث  قصي ل م  ا قالمنص ا الإعلامة  ل  ماص .  اجراء ❖
 إع ا  الت  صير ال قصي  ال  ص    ل سم الذي يشرف ع ة .  ❖
 أي مه م أير  يُك ف به  فل مج ل ايتص ص .  ❖

 قلا تتع صض ما طبةع  عم  .مو  ب  الم ير المب شر تنف ذ أي مه م أير  يب ف به   ❖  مسئوليات أخرى 
 

 الوظيفةمتطلبات إشغال 

 المؤهل العلمي

الحد 
الأدنى  
 للمؤهل 

 بكالوريوس في أحد برامج العلاقات العامة والإعلام 
الاعلام قتكن ل جة  الاتص ل، ، الإعلام الر مل، الصح ف  قالإعلام(

،  ف  قتكن ل جة  الاعلام قالاتص لالإعلام قالاتص ل الجم ه ري، الصح 
الإعلام، الصح ف ، الإعلام قالت فز  ، الاعلام الج ي ، الصح ف  المبت ب  

الحد 
الأعلى  
 للمؤهل 

 م جست ر 
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الإعلام إذاع ، الإعلام   ل غ  الانج  زي ،   -قالالكترقنة ، الإعلام 
، تكن ل جة  الاعلام، الإعلام الإذاعل قالت فزي نل، الاتص ل  قالاتص ل
 الع  م السة سة  قالاعلام، م الر مل، الصح ف  الإلكترقنة ، قالاعلا

 ( الاعلام قتكن ل جة  المع  م ا

 خدمة حكومية لا تقل عن ثلاث سنوات على الفئة الثانية. ❖ الخبرة العملية

  ❖ شروط أخرى للوظيفة 
 

 لمهنية القدرات والمهارات ا

 الالم م   ل  ان و قالأنظم  قال  ا ح المعم ل به .  ❖
 المعرف  الج       اع  ال غ  العربة    ❖
 ال  ص  ع ق ح  المشبلاا التل تطرأ أثن ء تأ ي  العم .  ❖
 .  MS Officeمعرف    ست  ام الح س ر قي ص  ❖
 المعرف    ل غ  الإنج  زي .  ❖
 ال  ص  ع ق تنف ذ ال طط الم ض ع .  ❖
 ال  ص  ع ق إ اص  الاجتم ع ا.  ❖

 

 الشخصية القدرات والمهارات 

   ص  ع ق الاتص ل الفع ل قالعم  برقح الفري . ال ❖

 تحم  المسؤقلة  قحسو التصرف فل الم ا ف الط ص  .  ❖
 ال  ص  ع ق تحم  ضغ ط العم . ❖
 ال  ص  ع ق التع م قتط ير الذاا. ❖
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