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 بطاقة الوصف الوظيفي 

 وزارة الصحة الدائرة الحكومية

 اعتماد الكوادر الصحيةرئيس قسم  شرافي المسمى الإ

 شيكل 300 لاوة الإشــرافية ـالع انيةــالث ة ــالفئ

 المزاولات الدائرة  الطب الخاص وحدة  الإدارة العامة 

 المزاولات مدير دائرة  ❖ المسئول المباشر

  ❖ المسؤوليات الإشرافية 

 ملخص الوظيفة 
تاعتمااد   اعتماد  تقييا ا اوااا ا ص او اك ف وادمااف الام دا اومةااا اون  اف تاومةااا او اك ف اوملاادع   اوم تما  

 الأختدم اوخدصف بتلك اوملم دا.

 مهام الوظيفة

 .)اوتن ير اومةني( ق صيب تقن ير اوا ا ص او ك ف و مل ف  اورص  تاومتدب ف ❖
 أ اء تكفدء  اوا ا ص اون  ف. ت قن ير  ومتدب فاوتنليق اع اوجةدا ذاا الاخت دص  ❖
 اومزاتلاا.الاشراف اع اوجةدا ذاا او لاقف مي قنفيذ او تصاا وتج ي   ❖
اع ا  قدع   ب دندا شدالف وجم ع او داليا مي اويندع او كي تاومشدصكف مي وجنف اواد ص    ❖

 او كي.  
 اتدب ف تقن يق نظدم او مل اوخدص مي اؤسلدا اويندع او كي غير اوكك اي.  ❖
 اتدب ف تقن يق الف الاات دز اولريري ولأطبدء مي اويندع او كي. ❖
 اومشدصكف مي وجنف المى اوخ ير او كي.  ❖
 ومنح اوملم دا حلب الأص ل. تالاخت دصاوتنليق اع اوجةدا ذاا او لاقف  ❖
اعتمد  الاختدم اوخدصف بدوملم دا اون  ف تاعندء اوم اميف اون  ف ب   احضدص الاتصاق  ❖

 اومنل بف.
 . ك ف اوملدع  منتل ي اومةا اون  ف تاومةا اوواع ا  سجل ط ي خدص   ❖
 .الاخت دص يكلف بةد اا ق ل اوملؤتل اومبدشرأي اةدم أخرى ضما اجدل  ❖

     ❖  مسئوليات أخرى 
 

 متطلبات إشغال الوظيفة

 المؤهل العلمي

الحد 
الأدنى  
 للمؤهل 

 الطبية بكالوريوس في أحد برامج العلوم
 ( )طب بشري، طب تجراحف

 بكالوريوس في أحد برامج العلوم الصحية أو 
او ل م اون  ف اومخ ريف، اونب  او ظ في،اوت  ير اون ي، او لاج )

اومخ ري، او لاج اون   ي، عل م اوتمريض، او كف او داف تاوتغذيف،  
اوت  ير اون ي تاونب اون تي، او ي وف  او ي وف،  كت ص صي وي،

 ( تاوتان و ج د اوكي يف، الأش ف، اوتمريض، أش ف قشخ   ف تعلاج ف

الحد 
الأعلى  
 للمؤهل 

 لماجستير ا
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 خدمة حكومية لا تقل عن ثلاث سنوات على الفئة الثانية. ❖ الخبرة العملية

  ❖ شروط أخرى للوظيفة 
 

 لمهنية القدرات والمهارات ا

 ي ص  على إ اص  تقنظ ا او قت.او ❖

 . بةد اوم م ل تاول ائح  تالأنظمف بدوي انيا الاومدم ❖

 اوي ص  على حل اومشكلاا اوتي قنرأ أثندء قأ يف او مل. ❖
 .  MS Office  تخدصفبدستخ ام اوكدس ب  ا رمف ❖

 .دولغف الإنجليزيفاوم رمف ب ❖

 اوي ص  على قنفيذ اوخنط اوم ض عف.  ❖

 اوي ص  على إ اص  الاجتمدعدا. ❖
 

 الشخصية القدرات والمهارات 

 ق ص  على الاق دل اوف دل تاو مل برتح اوفريق.  ❖

 اوندصئف. قكمل اوملؤتو ف تحلا اوت رف مي اوم اقف  ❖
 اوي ص  على قكمل ضغ ط او مل. ❖
 اوي ص  على اوت لا تقن ير اوذاا. ❖
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