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 بطاقة الوصف الوظيفي 

 الصحةوزارة   الدائرة الحكومية

 الصحة النفسية  رئيس قسم شرافي المسمى الإ

 شيكل  300 لاوة الإشــرافية ـالع انية ــالث ة ــالفئ

 دائرة الرعاية الصيدلانية      الدائرة  الإدارة العامة للصيدلة الإدارة العامة 

 مدير دائرة الرعاية الصيدلانية ❖ المسئول المباشر

  ❖ المسؤوليات الإشرافية 

 ملخص الوظيفة 

ومتبمة  تطبلق التهب  التفوط  مكل مفه   ،اليمة  الفسسم  مرا ق قسمب  اليملةل     يختص القسم  متتبمة   
قسممممممب  اليمممممملةل    و  مراكز اليممممممة  الفسسمممممم  عاخل   والةتل على ضممممممتب  لوعا الرعبي  اليمممممملة     التقةم 

 وتطويرهب متب يتتبشى مع مةبيلر التهف  و هةا هب

 مهام الوظيفة

 الإعارا الةبم . التشبرك     وضع خط  الةائرا/ ❖

آل بت الةتل التلائت  لتفظ   الةتل اليمممممممملة    والفتبة  الخبممممممممم  عهب متب يتتبشممممممممى مع   إعةاع ❖
 مةبيلر التهف  وبتب يضتن متبرستهب مبلطريق  السل ت .

 تطوير الةتل متب يةقق مرف الةواء الآمن والسةبل.  متبمة  ❖
التشممبرك     وضممع السمم بسممبت الةوائ   مبلتةبو  مع السريق الطب  متب يضممتن ا سممتخةا  ا م ل  ❖

 للةواء ومتبمة  تفسلذهب.
 تةةية احت بلبت القوى الةبمل  والإشراف على توزيةهب حسب مب تقتض ه ميلة  الةتل. ❖
 التشبرك     التخط ط لتطوير الخةمبت اليلة     مبلوزارا مبلتةبو  مع الجهبت التختي . ❖
 تةةية احت بلبت التةريب والتةل   التستتر للكواعر اليلة     الةبمل . ❖
والتةة ت الشممممهري  حسممممب   الإشممممراف على عتل   تةةية احت بلبت اةعوي  والتسممممتهلكبت الطب   ❖

 الس بسبت الةوائ   التةتتةا ومتبمة  تو لرهب وتخزيفهب ومر هب مشكل مة ح.
 الق ب  مجو ت ملةا    عوري  لتقل   الةتل ور ع تقبرير عذلك. ❖
الةلول التفبسب  لهب  ووضعاةعوي    وتةاولالتةبمل مع التشبكل الإعاري  والسف   التتةلق  ميرف   ❖

 وتقل    بعللتهب.

 الةوري  الخبم  مبلقس  الذي يشرف عل ه.  إعةاع التقبرير ❖

 كلف عهب    مجبل اختيبمه. ي مهب   خرى ي   ❖

 الةلاق  متجبل الةتل. التشبرك     اللجب  الةكوم   ةات  ❖  مسئوليات أخرى 
 

 متطلبات إشغال الوظيفة

 المؤهل العلمي

الحد 
الأدنى  
 للمؤهل 

 بكالوريوس في أحد برامج العلوم الصحية

 اليلةل ، عكتور ملةل ، اليلةل  والتكفولول ب الةلوي (. (

الحد 
الأعلى  
 للمؤهل 

 مبلستلر 
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 الفئة الثانية.خدمة حكومية لا تقل عن ثلاث سنوات على  ❖ الخبرة العملية

  ❖ شروط أخرى للوظيفة 
 

 لمهنية القدرات والمهارات ا

 ا لتب  مبلقوا لن واة ظت  واللوائح التةتول عهب.  ❖
 . التةر   والإلتب  مبلبروتوكو ت والس بسبت والقوا لن واة ظت  ةات الةلاق  ❖
 القةرا على حل التشكلات الت  تطر   ثفبء تأعي  الةتل. ❖
 .  MS Officeمبستخةا  الةبسوب وخبم مةر    ❖
 .التةر   مبللغ  الإ جللزي  ❖
 القةرا على تفسلذ الخطط التوضوع .  ❖
 القةرا على إعارا ا لتتبعبت. ❖

 

 

 الشخصية القدرات والمهارات 

 قةرا على ا تيبل السةبل والةتل عروح السريق. ❖

 تةتل التسؤول   وحسن التيرف    التواقف الطبرئ .  ❖
 على تةتل ضغوط الةتل.القةرا  ❖
 القةرا على التةل  وتطوير الذات. ❖
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