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 بطاقة الوصف الوظيفي 

 الصحةوزارة   الدائرة الحكومية

 التسعير  رئيس قسم شرافي المسمى الإ

 شيكل  300 لاوة الإشــرافية ـالع انية ــالث ة ــالفئ

 الدوائيدائرة التسجيل  الدائرة  الإدارة العامة للصيدلة الإدارة العامة 

 مدير دائرة التسجيل الدوائي ❖ المسئول المباشر

  ❖ المسؤوليات الإشرافية 

 ملخص الوظيفة 

تسمممممممممة   عي ىالأ تسمممممممممة   اياعية اللمممممممممم ية عال    ية  ال      ال  ا  ة    يختص القسممممممممم  لى  ممممممممم ا     
  الوزارلأ  ع تىلةة أي تة يل أع ت     ي  أ     أسممممةىرنىق  تسممممة  نى    عال سممممتت مممم ا  الامممم     ة ال   

 الة ل.ال ستج ا  في آخ   واكلة لى ضىفة إل  عضع خ ة لت وي  الة ل في القس  ع 

 مهام الوظيفة

 ا اارلأ الةى ة. ال مىركة في عضع خ ة ال ا  لأ/ ❖

اياعية اللمممممممم ية عال    ية  إ  اا ايالة ا ج ا  ة عالتة   ى  الخىصمممممممة  تسمممممممة    في ال ممممممممىركة   ❖
ال      ال  ا  ة  عال سممممممممتت مممممممم ا  التي تق  الوزارلأ ضمممممممم عرلأ تسممممممممة  نى  ع تىلةة ا ت ىا ن   

 التة   ى .
 تممىلةممة إج اتا  تسممممممممممممممة   عي ممىالأ تسممممممممممممممة   اياعيممة اللممممممممممممممم يممة عال    يممة  ال      ال مم ا  ممة    ❖

 عال ستت  ا  التي تق  الوزارلأ ض عرلأ تسة  نى  عا ت ىانى حسب ايصول.
  تىلةة إ  اا ع م  القوا   الخىصة لأسةىر ايصنى  ال سة لأ ل ى ال ا  لأ عتت يثهى لىست  ار. ❖
 إ  اا التقىري  ال عرية ال تة قة لس   الة ل لىلقس  عرفةهى ل  ي  ال ا  لأ. ❖
 إ  اا ال ل إج اتا  الة ل ال اخ ي الخىص لىلقس . ❖

 لىلقس  ال ي يم      ه. إ  اا التقىري  ال عرية الخىصة  ❖

 ك ف  هى في  جىل اختاىصه.أي  هىم أخ ى ي   ❖

 ال مىركة في ال جىن الت و  ة ذا  الة قة ل جىل الة ل.  ❖  مسئوليات أخرى 
 

 

 متطلبات إشغال الوظيفة

 المؤهل العلمي

الحد 
الأدنى  
 للمؤهل 

 بكالوريوس في أحد برامج العلوم الصحية

 ص  لي  الا  لة عالتكنولوج ى الت وية(. الا  لة  اكتور (

الحد 
الأعلى  
 للمؤهل 

  ىجست   

 خدمة حكومية لا تقل عن ثلاث سنوات على الفئة الثانية. ❖ الخبرة العملية

  ❖ شروط أخرى للوظيفة 
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 لمهنية القدرات والمهارات ا

 ا ل ىم لىلقوا    عاي ظ ة عال وا ح ال ة ول  هى.  ❖
 . عا ل ىم لىل  عتوكو   عالس ىسى  عالقوا    عاي ظ ة ذا  الة قةال ة فة  ❖
 الق رلأ     حل ال م    التي ت  أ أثنىت تأاية الة ل. ❖
 .  MS Office ة فة لىستخ ام التىسوب عخىصة ❖
 .ال ة فة لىل  ة ا  ج  زية ❖
 الق رلأ     تنف   الخ ط ال وضو ة.  ❖
 الق رلأ     إاارلأ ا جت ى ى . ❖

 

 

 الشخصية القدرات والمهارات 

 ق رلأ     ا تاىل الفةىل عالة ل   عح الف يق. ❖

 تت ل ال سؤعل ة عحس  التا   في ال واقف ال ىر ة.  ❖
 الق رلأ     تت ل ض وط الة ل. ❖
 الق رلأ     التة   عت وي  ال ا . ❖
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