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 بطاقة الوصف الوظيفي

 وزارة الزراعة الدائرة الحكومية

 رئيس قسم معبر رفح التجاري  شرافيالمسمى الإ

 شيكل 300 لاوة الإشــرافيةـالع انيةــالث ةــالفئ

 لمعابرا الدائرة للتسويق والمعابر الإدارة العامة

 مدير دائرة المعابر ❖ المسئول المباشر

  ❖ المسؤوليات الإشرافية

 ملخص الوظيفة
ربر معبر دفح الت ادي الإشـــــرا  رلة ارصة التـــــاددات والواددات التااـــــة عالم ت ات ال دا ية 

 لتلك الم ت ات وتحرير محاضر عالتتوص.وضبط رمليات التهريب 

 مهام الوظيفة

 الإدادة العامة. /المشادصة في وضع خطة الدائرة ❖

والواددات في المعبر من ايث ت فيذ التعليمات التااة  التادداتالإشرا  رلة ارصة  ❖
 عحرصة المعابر.

فحص مراقبة ومتاععة ارصة التاددات والواددات وتسهيل خروجها من المعابر ععد  ❖
 الاوداق المرافقة الشح ة.

تطبيق مواافات ال ودة رلة الواددات عالتعاون والت سيق مع الإدادات العامة الأخرى  ❖
 عالوزادة والدوائر المع ية.

المع ية عحرصة المعابر والحدود عما يؤدي إلة  الحكوميةمؤسسات الالت سيق والتعاون مع  ❖
 .سهولة وسلامة العمل في المعابر

اومة التهريب عالتعاون مع الأجه ة المع ية وضبط المواد المهربة ورمل مكافحة ومق ❖
 المحاضر والتقادير اللازمة.

رمل التقادير اليومية رن ارصة التاددات والواددات من ايث الأنواع والأا ا   ❖
والكميات من متتلف السلع ال دا ية عما في ذلك الم ت ات الحيوانية وصذلك مدخلات 

  بذلك. تقاديرالإنتاج ودفع ال
 إرداد التقادير الدودية التااة عالقسم الذي يشر  رليه. ❖
 العمل.أي مهام أخرى يكلف بها في م ال  ❖

 المشادصة في الل ان الحكومية ذات العلاقة عم ال العمل. ❖  مسئوليات أخرى 
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 متطلبات إشغال الوظيفة

 المؤهل العلمي

الحد 
الأدنى 
 للمؤهل

 أحد تخصصات برامج العلوم الزراعيةبكالوريوس في 

)الإنتاج ال باتي، الإنتاج ال باتي والوقاية، العلوم ال دا ية والبيئية، الاقتتاد ال داري، 
الوقاية ال باتية، التسويق والإدشاد ال داري، البست ة والادشاد ال داري، البيئة وال دارة 

بات، مبيدات، اشرات، عست ة ش رية، المستدامة، التك ولوجيا الحيوية ال دا ية، أمراض ن
التغذية وتك ولوجيا الغذاء، رلوم وتك ولوجيا الأغذية، التغذية والتت يع الغذائي، 

الت ارات الغذائية، تك ولوجيا التت يع الغذائي، الإنتاج الحيواني والدواجن، الإنتاج 
 الحيواني والوقاية، الإنتاج الحيواني واحة الحيوان(

  دسة زدا يةهأو بكالوريوس 
 بكالوريوس في أحد تخصصات المحاسبة

)المحاسبة وتك ولوجيا المعلومات، المحاسبة عاللغة الان لي ية، المحاسبة، المحاسبة 
 التطبيقية، العلوم المالية والمحاسبية، أنظمة المعلومات المحاسبية، المحاسبة والتدقيق(

 أو بكالوريوس في أحد برامج الإحصاء
 لإاتاء التطبيقي، رلم البيانات، إاتاء تطبيقي وتحليل البيانات(ا )إاتاء،

 أو بكالوريوس في أحد برامج الاقتصاد
، الاقتتاد، الاقتتاد والعلوم السياسية، الاقتتاد الرقمي اقتتاد وإاتاء تطبيقي)

وتك ولوجيا المال، الاقتتاد والمتاد  الإسلامية، الاقتتاد والتمويل الإسلامي، 
 ت الأرمال، اقتتاد الأرمال(اقتتاديا

 أو بكالوريوس في أحد تخصصات العلوم الإدارية
)إدادة الأرمال عاللغة الان لي ية، إدادة الأرمال، إدادة العمليات، إدادة الموادد البشرية، 

الإدادة التك ولوجية، إدادة الأرمال والت ادة الالكترونية، إدادة الأرمال الالكترونية، الإدادة 
العامة، الإدادة والسياسات العامة، إدادة الأرمال المعاارة، الريادة والابتكاد، ديادة 
الأرمال، الإدادة التق ية، الإدادة الت ا ية، ادادة اللوجستيات، الإدادة الالكترونية، 

 كلية الإدادة والتمويل(-معلوماتية إدادة الأرمال، الإدادة والريادة، نظم المعلومات الإدادية

لحد ا
الأعلى 
 للمؤهل

 ماجستير

 خدمة حكومية لا تقل عن ثلاث سنوات على الفئة الثانية. ❖ الخبرة العملية

  ❖ شروط أخرى للوظيفة
 

 لمهنيةلقدرات والمهارات اا

 قددة رلة إدادة وت ظيم الوقت.ال ❖

 .بها المعمول واللوائح والأنظمة عالقوانين الالمام ❖

 المشكلات التي تطرأ أث اء تأدية العمل.القددة رلة ال  ❖
 . MS Office  وخااةعاستتدام الحاسوب  معرفة ❖

 .اللغة الإن لي يةالمعرفة ع ❖
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 الشخصيةالقدرات والمهارات 

 قددة رلة الاتتال الفعال والعمل بروح الفريق.ال ❖
 المواقف الطادئة. فيالتتر   واسنالمسؤولية  تحمل ❖
 القددة رلة تحمل ضغوط العمل. ❖
 .الذات وتطوير التعلم رلة القددة ❖
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