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 بطاقة الوصف الوظيفي

 وزارة التنمية الاجتماعية الدائرة الحكومية

 رئيس قسم الفحص والاعتماد شرافيالمسمى الإ

 شيكل 300 لاوة الإشــرافيةـالع انيةــالث ةــالفئ

 البحث الاجتماعي والاشرافي الدائرة لمكافحة الفقر الإدارة العامة

 مدير دائرة البحث الاجتماعي والاشرافي ❖ المسئول المباشر

  ❖ المسؤوليات الإشرافية

 ملخص الوظيفة
البــايث ا الاجتمــاع  ا وكفا ةفــااة وفاــاليــة ايداا المهني  ــالمــدير ــا  المهني على  الإشـــــــــــــرا 

 ما اتباع الاجرااا  ما قبل البايث ا. والتأك دوالاطلاع على ملفا  الحالا  

 مهام الوظيفة

 الإداكة الاامة. /المشاكةة في وضا خطة الدائرة ❖

 الاشرا  المهني على قسم البحث الاجتماعي في المدير ا . ❖
 متا اة تنف ذ برامج الاشرا  المهني لكافة المدير ا  وفق الخطة الشهر ة.  ❖
 كفا تقاك ر الاداا عا المدير ا  والاامل ا لمدير الدائرة.  ❖
الاطلاع على قوائم المستف ديا والتأكد ما التزام المدير ا   المااي ر الماتمدة ما قبل  ❖

 الإداكا  المختصة.
 الخاصة  القسم الذي يشر  عليه.إعداد التقاك ر الدوك ة  ❖

 أي مهام أخرى يكلف بها في مجال الامل. ❖

 المشاكةة في اللجان الحكومية ذا  الالاقة  مجال الامل. ❖  مسئوليات أخرى 
 

 متطلبات إشغال الوظيفة

 المؤهل العلمي
الحد الأدنى 

 للمؤهل

 بكالوريوس في أحد برامج العلوم الاجتماعية 

الخدمة الاجتماعية، علم الاجتماع، علم الاجتماع )التنمية الاجتماعية، 
 (والخدمة الاجتماعية، تنمية المجتما المحلي، علم الاجتماع التطبيقي

الحد 
الأعلى 
 للمؤهل

 ماجست ر

 .على الفئة الثانية دمة حكومية لا تقل عن ثلاث سنواتخ ❖ الخبرة العملية

  ❖ شروط أخرى للوظيفة
 

 لمهنيةالقدرات والمهارات ا

 .بها المامول واللوائح واينظمة  القوان ا الالمام ❖

 القدكة على يل المشكلا  التي تطرأ أثناا تأدية الامل. ❖
 . MS Office  وخاصة استخدام الحاسوب  مارفة ❖

 .اللغة الإنجل ز ةالمارفة   ❖
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 الشخصيةالقدرات والمهارات 

 قدكة على الاتصال الفاال والامل بروح الفر ق. ❖

 تحمل المسؤولية ويسا التصر  في المواقف الطاكئة. ❖
 القدكة على تحمل ضغوط الامل. ❖
 القدكة على التالم وتطو ر الذا . ❖
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