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 بطاقة الوصف الوظيفي

  الاتصالات وتكنولوجيا المعلوماتوزارة  الدائرة الحكومية
 خدمات البث الإذاعي والتلفزي  قسمرئيس  شرافيالمسمى الإ

 شيكل 300 لاوة الإشــرافيةـالع انيةــالث ةــالفئ

 الشبكات العامة والبنية التحتية الدائرة للطيف الترددي الإدارة العامة

 الشبكات العامة والبنية التحتيةمدير دائرة  ❖ المسئول المباشر

  ❖ المسؤوليات الإشرافية

 ملخص الوظيفة
الفني الشامل والتفتيش لمحطات الكشف و  ،تنفيذ المراقبة الميدانية لمحطات البث الإذاعي متابعة
 البث.

 مهام الوظيفة

 واستخدامها. استيرادهاتنظيم لدليل المواصفات الفنية لأجهزة البث الإذاعي والتلفزي  إعداد ❖

 طر العمل لتنظيم البث الإذاعي والتلفزي. أ ومراجعةالسياسات والخطط  تنفيذ ❖

الطلبات المقدمة لإنشاء وتشغيل أو تعديل موقع راديوي خاص بالبث الإذاعي  دراسة ❖
 والتلفزي. 

 .وتطويرهاالنماذج والكشوف الفنية والطلبات المتعلقة بخدمات البث الإذاعي والتلفزي  إعداد ❖

 وتقديمالمطابقة اللازمة للمواصفات الفنية لأجهزة الإرسال الإذاعي والتلفزي  إجراء ❖
 .هتوصيات

اللوائح والقرارات الصادرة من الهيئات والمنظمات فيما يخص البث الإذاعي  مواكبة ❖
 والتلفزي.

الرقابة والتفتيش الدوري على محطات البث الإذاعي والتلفزي للتأكد من سلامة أدائها  إجراء ❖
 بما ينسجم مع المواصفات والمعايير.

الآلية  ووضعنتائج المسح  ودراسة الأجواء الفلسطينية لأنشطة البث الإذاعي والتلفزي  مسح ❖
 .مراقبةالحماية و الاللازمة لحماية أنشطة البث الإذاعي والتلفزي بالتنسيق مع دائرة 

تقارير لمدير الدائرة عن الزيارات الدورية والتفتيشية على محطات البث الإذاعي  رفع ❖
 والتلفزي ومدى مطابقتها للوائح والشروط الفنية.

الشروط المعمول  وفقدعم الفني لمحطات البث الإذاعي والتلفزي الاستشارات وال تقديم ❖
 بها.

في فحوصات الاستلام الأولي والنهائي لمشاريع البث التلفزي بهدف التأكد من  مشاركة ❖
 موافقتها للخطة الوطنية للبث الإذاعي والتلفزي.

 منح موافقات انشاء وتشغيل/تعديل لمحطات البث الاذاعي والتلفزي. ❖

والمشاركة في متابعة حل مشاكل التداخل والتشويش بالاشتراك مع دائرة الحماية  المساهمة ❖
 والمراقبة.
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 الإدارة العامة. /المشاركة في وضع خطة الدائرة ❖

 إعداد التقارير الدورية الخاصة بالقسم الذي يشرف عليه. ❖

 .العملأي مهام أخرى يكلف بها في مجال  ❖

 الحكومية ذات العلاقة بمجال العمل.المشاركة في اللجان  ❖  مسئوليات أخرى 
 

 متطلبات إشغال الوظيفة

 المؤهل العلمي

الحد 
الأدنى 
 للمؤهل

  بكالوريوس في أحد برامج الهندسة
هندسة الاتصالات، هندسة الحاسوب والاتصالات، الهندسة وتكنولوجيا )

الاتصالات، هندسة الاتصالات والتحكم، هندسة الاتصالات السلكية واللاسلكية، 
 (الاتصالات الكهربائية والالكترونياتهندسة 

الحد 
الأعلى 
 للمؤهل

 ماجستير

 خدمة حكومية لا تقل عن ثلاث سنوات على الفئة الثانية. ❖ الخبرة العملية

  ❖ شروط أخرى للوظيفة
 

 لمهنيةالقدرات والمهارات ا

 معرفة بأنظمة وتقنيات الاتصالات اللاسلكية وأجهزة القياس. ❖

 الإلمام بمكونات البث الإذاعي والتلفزي وتقنيات تشغيلها وآلية تنظيمها. ❖

 القدرة على التمييز بين أنواع الخدمات وآلية المراقبة عليها. ❖

 .بها المعمول واللوائح والأنظمة بالقوانين الالمام ❖

 المشكلات التي تطرأ أثناء تأدية العمل.القدرة على حل  ❖
 . MS Office  وخاصةباستخدام الحاسوب  معرفة ❖

 .المعرفة باللغة الإنجليزية ❖
 

 الشخصيةالقدرات والمهارات 

 قدرة على الاتصال الفعال والعمل بروح الفريق. ❖

 تحمل المسؤولية وحسن التصرف في المواقف الطارئة. ❖
 القدرة على تحمل ضغوط العمل. ❖
 القدرة على التعلم وتطوير الذات. ❖
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