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 بطاقة الوصف الوظيفي

 وزارة العمل الدائرة الحكومية

 (3)مكرر عدد  –رئيس قسم التفتيش وحماية العمل  شرافيالمسمى الإ

 شيكل 300 الإشــرافيةلاوة ـالع انيةــالث ةــالفئ

 المحافظة في العمل مديرية الدائرة - الإدارة العامة

 في المحافظة مدير مديرية العمل ❖ المسئول المباشر

❖  
  ❖ المسؤوليات الإشرافية

 ملخص الوظيفة

في  عامجينالالأنشـــوة مالملـــ مليا  الفي لىدل الم لاـــماح  ـــ مة م ـــحة الإشـــرال  جم عمي  
مالإشـــــــــــــرال  جم الفحقيع في  وا   العمل  مكاح العمل مالامفثال لجقوانين مالجوائح المعمول بىا

 ممفابعة الفعويضا  لجعامل المصاب.

 مهام الوظيفة

 الإ ارة العامة. /المشاركة في ملا  خوة الدائرة ❖

 الإ دا  مالفنليع لعمل  مرا  الفوعية مالإرشا  بالمحافظة. ❖
  جم الفحقيع المىني للإ ابا  م  زيارة مواق  العمل المفعجقة بالإ ابة.الإشرال  ❖
 ا ارة ممفابعة لجنة الل مة مالصحة المىنية في المحافظة. ❖
 المشاركة في لنفيذ الدرا ا  الميدانية مالبرامج الفدريبية. ❖
 الفدقيع  جم ا فلاب لعويض ا ابا  العمل. ❖
لنشاطىا الفجاري مالفأكد من معو    قة  مل  زيارة المنشآ  لجفأكد من عدية ممار فىا ❖

 بين المنشأة مالعامل.
 .مإلكفرمنيا   الإشرال  جم المففشين الميدانيين في المديرية ممفابعفىم ميدانيا   ❖
 ا دا  الفقارير الدمرية الخا ة بالقلم الذي يشرل  جيه. ❖
 أي مىام أخرى يكجف بىا  لب طبيعة العمل. ❖

 في الججاح الحكومية ذا  الع قة بمجال العمل. المشاركة ❖  مسئوليات أخرى 
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 متطلبات إشغال الوظيفة

 المؤهل العلمي

الحد 
الأدنى 
 للمؤهل

 بكالوريوس في أحد برامج الهندسة 
الىند ة الصناعية، الىند ة الكىربائية، الىند ة المدنية، الىند ة المعمارية، 

الىند ة الميكانيكية، هند ة الحا وب، هند ة النظم الذكية، الىند ة الكىربائية 
مالواقة المفجد ة، هند ة الميكالرمنكس، هند ة أنظمة الحا وب، هند ة 

هند ة المباني، هند ة الحا وب الالصالا ، هند ة الفشييد مإ ارة المشاري ، 
مالالصالا ، هند ة الواقة المفجد ة، هند ة النظم الذكية مالحا وب، الىند ة 
الإلكفرمنية، هند ة الموا ، هند ة البناء، هند ة الفخويط العمراني، هند ة  جوم 

الموا ، الىند ة المدنية مالبنية الفحفية،  الواقة المفجد ة، هند ة الانفاج 
يا  الصناعية، هند ة الأنظمة مالأعىزة الذكية، هند ة الواقة الكىربائية، مالعمج

هند ة البرمجيا ، هند ة الفخويط مالفصميم الحضري، هند ة الذكاء الصنا ي، 
هند ة ا ارة الإنشاء مالفشييد، الىند ة المدنية مخدما  المباني، الىند ة 

طفاء مالل مة، هند ة ، هند ة العمارة ، هند ة الإالالصالا ملكنولوعيا 
الليارا ، هند ة المباني مالورق مالملا ة، هند ة لكنولوعيا المباني، هند ة 

 واللاسلكية. الالصالا  الكىربائية مالالكفرمنيا ، هند ة الالصالا  اللجكية
 بكالوريوس في أحد برامج العلوم الإدارية

ا ، ا ارة الموار  البشرية، )ا ارة الأ مال انججيزي، ا ارة الأ مال، ا ارة العمجي
الإ ارة الفكنولوعية، ا ارة الأ مال مالفجارة الالكفرمنية، ا ارة الأ مال الالكفرمنية، 
الإ ارة العامة، الإ ارة مالليا ا  العامة، ا ارة الأ مال المعا رة، معجومالية ا ارة 

 الأ مال، نظم المعجوما  الإ ارية(
 أحد برامج القانون  أو

مالقانوح، الفقه مالقانوح، القانوح، العجوم الأمنية، العجوم الجنائية، العجوم  )الشريعة
الشرطية مالقانوح،  جم الجريمة مالقانوح، القانوح الخاص، القانوح العام،  قوق 
الانلاح مالقانوح الدملي، القضاء مالليا ة الشرعية، القانوح الدملي الانلاني، 

ي، الحقوق، القضاء الشر ي، القانوح مالعجوم القانوح الجنائي، القانوح المدن
 الشرطية، القانوح مالعجوم الأمنية، القانوح مالممار ة القضائية(

الحد 
الأعلى 
 للمؤهل

 ماعلفير

 خدمة حكومية لا تقل عن ثلاث سنوات على الفئة الثانية. ❖ الخبرة العملية

  ❖ شروط أخرى للوظيفة
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 لمهنيةالقدرات والمهارات ا

  جم ا ارة ملنظيم الوقت.قدرة ال ❖

 .بىا المعمول مالجوائح مالأنظمة بالقوانين الالمام ❖

 القدرة  جم  ل المشك   الفي لورأ أثناء لأ ية العمل. ❖
 . MS Office  مخا ةبا فخدام الحا وب  معرفة ❖

 .الجغة الإنججيزيةالمعرفة ب ❖

 القدرة  جم لنفيذ الخوط المولاو ة. ❖

 القدرة  جم ا ارة الاعفما ا . ❖
 

 الشخصيةالقدرات والمهارات 

 قدرة  جم الالصال الفعال مالعمل برمح الفريع.ال ❖
 المواقف الوارئة. فيالفصرل  م لنالمل ملية  لحمل ❖
 القدرة  جم لحمل لاغوط العمل. ❖
 .الذا  ملووير الفعجم  جم القدرة ❖
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