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 بطاقة الوصف الوظيفي

 وزارة العمل الدائرة الحكومية

 جودة البياناترئيس قسم  شرافيالمسمى الإ

 شيكل 300 لاوة الإشــرافيةـالع انيةــالث ةــالفئ

 مركز معلومات سوق العمل الدائرة - العامةالإدارة 

 مركز معلومات سوق العمل مدير ❖ المسئول المباشر

  ❖ المسؤوليات الإشرافية

 ملخص الوظيفة
المحافظة على جودة بيانات ومعلومات ســوق العمل السليــ وفح وفحأــًا أول  ضمون وقــما  د  ًا 

 .فح الو ت المفاسب القراروتوفرها لأفاع 

 مهام الوظيفة

 جمع المعلومات وتحلولًا وإعداد ال قارير السفية. ❖
 فحص الأنظمة البرمجية وال مكد من صحة المخرجات. ❖
م  لبات واح ياج اليوق  ىعل تحلول ومعالجة البيانات وفق مفًجيات علمية سليمة وبفاء   ❖

 لش قاق المؤشرات الم علقة ضال خ يط لقوة العمل. 
 والبيانات. الإحأاءال فيوق وبفاء الشراكات مع مراكز  ❖
ت وير  واعد البيانات والعمل على تكاملًا ضال وافق مع المقاييس الم بعة وكذلك  ❖

 .الإجراءات
 .تحيون أداء  واعد البيانات ضشكل دوري  ❖
 إعداد ال قارير الدورية الخاصة ضالقيم الذي يشرف عليه. ❖

 الإدارة العامة. /المشاركة فح وقع خ ة الدائرة ❖

 أخرى يكلف بًا فح مجان اخ أاصه.أي مًام  ❖

 المشاركة فح اللجا  الحكومية ذات العلا ة ضمجان العمل. ❖  مسئوليات أخرى 
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 الوظيفة متطلبات إشغال

 المؤهل العلمي

الحد 
الأدنى 
 للمؤهل

 بكالوريوس في أحد برامج الهندسة
الًفدسة  هفدسة الحاسوب، هفدسة الفظم الذكية، هفدسة أنظمة الحاسوب،) 

هفدسة أمن المعلومات اليوبرانح، هفدسة الحاسوب  التأالت،وتكفولوجيا 
الأنظمة والأجًزة الذكية، هفدسة الفظم الذكية والحاسوب، هفدسة ، والتأالت

 (هفدسة البرمجيات
 أحد برامج تكنولوجيا المعلومات في بكالوريوس

ت وير البرمجيات، نظم تكفولوجيا المعلومات، علم الحاسوب، تكفولوجيا ) 
، نظم المعلومات، الحوسبة الفقالةالمعلومات المحوسبة، تكفولوجيا المعلومات، 

مات، أنظمة علوم الحاسب، أمن المعلو تكفولوجيا المعلومات ال  بيقية، 
، تكفولوجيا المعلومات والتأالت، الشبكات وأمن المعلومات الحاسوبية

المعلومات، الحوسبة ال  بيقية، تكفولوجيا الويب وأمن المعلومات، الحاسوب 
 (وتكفولوجيا المعلومات

لحد ا
الأعلى 
 للمؤهل

 ماجي ور

 عن ثلاث سنوات على الفئة الثانية.خدمة حكومية لا تقل  ❖ الخبرة العملية

  ❖ شروط أخرى للوظيفة
 

 لمهنيةالقدرات والمهارات ا

 قدرة على إدارة وتفظيم الو ت.ال ❖

 .بًا المعمون واللوائح والأنظمة ضالقوانون اللمام ❖

 القدرة على حل المشكلات ال ح ت رأ أثفاء تمدية العمل. ❖
 . MS Office  وخاصةضاس خدام الحاسوب  معرفة ❖

 .اللغة الإنجلوزيةالمعرفة ض ❖

 القدرة على تفسوذ الخ ط الموقوعة. ❖

 القدرة على إدارة الج ماعات. ❖
 

 الشخصيةالقدرات والمهارات 

 قدرة على التأان السعان والعمل بروح السريق.ال ❖
 الموا ف ال ارئة. فحال أرف  وحينالميؤولية  تحمل ❖
 القدرة على تحمل قغوط العمل. ❖
 .الذات وت وير ال علم على القدرة ❖

 

 
اعلان داخلي 71/2023 


