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 بطاقة الوصف الوظيفي

 سلطة الأراضي الدائرة الحكومية

 التدقيق والمتابعةرئيس قسم  شرافيالمسمى الإ

 شيكل 300 لاوة الإشــرافيةـالع انيةــالث ةــالفئ

 التسويةدائرة  الدائرة للمساحةالادارة العامة  الإدارة العامة

 التسويةمدير دائرة  ❖ المسئول المباشر

 المسؤوليات الإشرافية
 خدمات الجمهورشعبة  ❖
 التدقيقشعبة  ❖

 ملخص الوظيفة

بالتنســـــيق مس ا قســـــاا مالجهات المختصـــــة  يما يخص ا راهـــــ  المراد  ســـــجيلها يختص القســـــ  
مالشوارع التفصيلية لها م دقيقها من الناحية الفنية مالتأكد من دقة بيانا ها، مالقياا بتوقيس مهيكليتها 

 المجامرين لها.

 مهام الوظيفة

 المشاركة ف  مهس خطة الدائرة/ الإدارة العامة. ❖

 استقبال طلبات المواطنين. ❖
  سجيلها. ادر التنسيق مس ا قساا المعنية ف  الإدارة لتوقيس المجامرين للأرض الم ❖
 التنسيق مس البلديات مالحك  المحل   يما يخص الشوارع التفصيلية مالهيكلية. ❖
بالتنسيق مس جهة   دقيق العمل المساح  من الناحية الفنية مالتحقق من دقة البيانات ❖

 .الاختصاص

 إعداد التقارير الدمرية الخاصة بالقس . ❖

 أي مهاا أخرى يُكلف بها ف  مجال اختصاصه. ❖

 المشاركة ف  اللجان الحكومية ذات العلاقة بمجال العمل. ❖  مسئوليات أخرى 
 

 متطلبات إشغال الوظيفة

 المؤهل العلمي

الحد 
الأدنى 
 للمؤهل

 بكالوريوس في أحد تخصصات العلوم الإدارية
العمليات، إدارة الموارد البشرية،  ا عمال، إدارةباللغة الانجليزية، إدارة  )إدارة ا عمال

، إدارة ا عمال الالكترمنية، مالتجارة الالكترمنيةالإدارة التكنولوجية، إدارة ا عمال 
الإدارة العامة، الإدارة مالسياسات العامة، إدارة ا عمال المعاصرة، الريادة مالابتكار، 

رة اللوجستيات، الإدارة ريادة ا عمال، الإدارة التقنية، الإدارة الصناعية، ادا
كلية -الالكترمنية، معلوما ية إدارة ا عمال، الإدارة مالريادة، نظ  المعلومات الإدارية

 الإدارة مالتمويل(
 أو بكالوريوس في أحد برامج القانون 

الشريعة مالقانون، الفقه مالقانون، القانون، العلوا ا منية، العلوا الجنائية، العلوا )
الشرطية مالقانون، عل  الجريمة مالقانون، القانون الخاص، القانون العاا، حقوق 

 الانسان مالقانون الدمل ، القضاء مالسياسة الشرعية، القانون 

الحد 
الأعلى 
 للمؤهل

 ماجستير
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ون المدن ، الحقوق، القضاء الشرع ، القانون الدمل  الانسان ، القانون الجنائ ، القان
 (مالعلوا الشرطية، القانون مالعلوا ا منية، القانون مالممارسة القضائية

 أو بكالوريوس في أحد برامج الهندسة
العمارة، هندسة ، هندسة التخطيط العمران ، الهندسة المدنية، الهندسة المعمارية)

سة المبان ، هندسة البناء، هندسة علوا المواد، هندسة التشييد مإدارة المشاريس، هند
إدارة الإنشاء مالتشييد، الهندسة المدنية  التحتية، هندسةالهندسة المدنية مالبنية 

، مخدمات المبان ، هندسة المبان  مالطرق مالمساحة، هندسة  كنولوجيا المبان 
 (، هندسة الجيوما كسهندسة المساحة

 خدمة حكومية لا تقل عن ثلاث سنوات على الفئة الثانية. ❖ الخبرة العملية

  ❖ شروط أخرى للوظيفة
 

 لمهنيةالقدرات والمهارات ا

 .بها المعمول ماللوائح ما نظمة بالقوانين الالماا ❖

 القدرة على حل المشكلات الت   طرأ أثناء  أدية العمل. ❖
 . MS Office  مخاصةباستخداا الحاسوب  معرفة ❖

 .المعرفة باللغة الإنجليزية ❖

 القدرة على  نفيذ الخطة الموهوعة. ❖
 القدرة على إدارة الاجتماعات. ❖

 الشخصيةالقدرات والمهارات 

 قدرة على الا صال الفعال مالعمل برمح الفريق. ❖

  حمل المسؤملية محسن التصرف ف  المواقف الطارئة. ❖
 القدرة على  حمل هغوط العمل. ❖
 التعل  م طوير الذات. القدرة على ❖
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