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 بطاقة الوصف الوظيفي

 سلطة الأراضي الدائرة الحكومية

 البرمجيات وإدارة قواعد البياناترئيس قسم  شرافيالمسمى الإ

 شيكل 300 لاوة الإشــرافيةـالع انيةــالث ةــالفئ

الحاسوب وتكنولوجيا وحدة  الدائرة - الإدارة العامة
 الحاسوب وتكنولوجيا المعلوماتوحدة مدير  ❖ المسئول المباشر المعلومات

  ❖ المسؤوليات الإشرافية

 ملخص الوظيفة
داخل ســل ة ااضا،ــ   وتحليل وتوثيق البيانات الخاصــة بمنمومات العمل بإنشــا  يختص القســ  

 والمشاضكة ف  اعداد وتصمي  البرامج واانممة وصيانتها بما يخدم مصلحة العمل.

 مهام الوظيفة

 المشاضكة ف  و،ع خ ة الدائرة/ الإداضة العامة. ❖

 انشا  قواعد بيانات خاصة بالمنمومات. ❖

 البيانات.إعداد وتهيئة واداضة قواعد  ❖

 المتعلقة بالعمل ف  سل ة ااضا، .المشاضكة ف  إعداد البرامج  ❖

 توثيق كامل لقواعد البيانات. ❖

 النم .المشاضكة ف  مراحل تحليل  ❖

 اليدوية. يوائ  المنموماتالمشاضكة ف  تصمي  هياكل البيانات بشكل  ❖

 انجاز أعمال الصيانة اللازمة لقواعد البيانات. ❖

 إعداد التقاضير الدوضية الخاصة بالقس .  ❖

 يُكلف بها ف  مجال اختصاصه.أي مهام أخرى  ❖

 المشاضكة ف  اللجان الحكومية ذات العلاقة بمجال العمل. ❖  مسئوليات أخرى 
 

 متطلبات إشغال الوظيفة

 المؤهل العلمي

الحد 
الأدنى 
 للمؤهل

 بكالوريوس في أحد برامج الهندسة
الهندسة  الحاسوب هندسة الحاسوب  هندسة النم  الذكية  هندسة أنممة ) 

هندسة أمن المعلومات السيبران   هندسة الحاسوب  الاتصالات وتكنولوجيا 
هندسة النم  الذكية والحاسوب  هندسة اانممة وااجهزة الذكية  هندسة   والاتصالات

 (البرمجيات
 أحد برامج تكنولوجيا المعلومات في بكالوريوس

ات  عل  الحاسوب  تكنولوجيا المعلومات ت وير البرمجيات  نم  تكنولوجيا المعلوم) 
المحوسبة  تكنولوجيا المعلومات  نم  المعلومات  الحوسبة النقالة  تكنولوجيا 

المعلومات الت بيقية  علوم الحاسب  أمن المعلومات  أنممة المعلومات الحاسوبية  

الحد 
الأعلى 
 للمؤهل

 ماجستير
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قية  تكنولوجيا المعلومات والاتصالات  الشبكات وأمن المعلومات  الحوسبة الت بي
 (تكنولوجيا الويب وأمن المعلومات  الحاسوب وتكنولوجيا المعلومات

 خدمة حكومية لا تقل عن ثلاث سنوات على الفئة الثانية. ❖ الخبرة العملية

  ❖ شروط أخرى للوظيفة
 

 

 لمهنيةالقدرات والمهارات ا

 .بها المعمول واللوائح واانممة بالقوانين الالمام ❖

 القدضة على حل المشكلات الت  ت رأ أثنا  تأدية العمل. ❖
 . MS Office  وخاصةباستخدام الحاسوب  معرفة ❖

 .اللغة الإنجليزيةالمعرفة ب ❖

 القدضة على تنفيذ الخ ة المو،وعة. ❖
 القدضة على إداضة الاجتماعات. ❖

 

 الشخصيةالقدرات والمهارات 

 الفريق.قدضة على الاتصال الفعال والعمل بروح  ❖

 تحمل المسؤولية وحسن التصرف ف  المواقف ال اضئة. ❖
 القدضة على تحمل ،غوط العمل. ❖
 القدضة على التعل  وت وير الذات. ❖
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