
 

بطاقة الوصف الوظیفي

1 ة 1 مصف

ت ت ادار المسمى الوظیفي

%25 علاوة طبیعة العمل الامة الدرجة الــانـة الفئة

الاهة في وضع الأنة والاسات وال، والاركة في إعاد مقحات ماریع الیل
ومابعة الاریع الیة. ملخص الوظیفة

1. الاركة في تی مالات الة ذات العلاقة بعل الائة المة.
2. الاركة في ت الضع القائ وتی أه الیات الي تاجه عل الائة المة في

مالات الة.
.ار الالإ ة ضاتجهات الاسال یاركة في ت3. ال

4. الاركة في وضع الأهاف الیة وإعاد الة الغلة الاسة لققها.
5. مابعة تف الة للأك م س العل وفقاً لشات الأداء العة.

6. الاركة في تق الإنازات وأثها وم تق الأهاف الیة وقاس الفة.
7. الاركة في الراسات الللة وورشات العل اللازمة لی علة ال ال في

الائة المة.
8. القام بأ مهام أخ یلف بها في مال العل.

مهام الوظیفة

متطلبات إشغال الوظیفة

ماج الحد الأعلى للمؤهل
العلمي (ت ت)سریالب الحد الأدنى للمؤهل

العلمي

القدرات والمهارات المهنیة

1. معفة بالقان والأنة واللائح العل بها.
.وال رة على ال2. الق

3. القة في العل وإنازه بفاءة عالة.
MS Office. امجب وخاصة باسام ال4. إجادة اس

5. معفة باللغة الإنلیة.

القدرات والمهارات الشخصیة

.یوح الفل بال الفعال والعرة على الات1. ق
2. تل الولة وح الف في الاقف الارئة.

3. الغة في العل وتی الات.
4. القرة على تل ضغ العل.

اعلان داخلي 24/2023


