
 

بطاقة الوصف الوظیفي

2 ة 1 مابة- صفاعلان خارجي 2/2023- معاون ن

معاون نابة المسمى الوظیفي

////// علاوة طبیعة العمل ////////////////// الدرجة ////////// الفئة

القام بالأعال الاعة لكل الابة ع تل الابة أمام الاك بالإضافة إلى مابعة أعال
الق وتقی مكة لكل الابة مفعاً بأیه بالإضافة إلى إعاد لائح الاتهام. ملخص الوظیفة

1. معاونة وكل الابة في تل الابة العامة أمام الاك الة.
2. تقی مكة لكل الابة الف بان العل ال فض إله مفعاً بأیه القانني.

3. إعاد الكات واللائح في القایا الي یلف بالف فها وعضها على وكل الابة
الف لإباء رأیه فها قل احالها للائ العام.

.ابة الل الوك م یاءً على تفب قال الام بأع4. الق
.قلة الاغة أساب وصض الاسلغ قمات اللازمة للعلع ال5. ج

.اشول الال بة ملال قاریابة الاد وك6. إع
7. القام بأ مهام أخ یلف بها في مال العل.

مهام الوظیفة

متطلبات إشغال الوظیفة

دكراه الحد الأعلى للمؤهل
العلمي

بالریس(حقق،شیعة وقانن،قانن،العلم الة والقانن ،قانن
ومارسة قائة،القانن والعلم الأمة،)

الحد الأدنى للمؤهل
العلمي

1. أن ین معاً بالة الفلة وكامل الأهلة.
2. أن یق اللغة العبة.

3. ألا ین ق ح عله م مة أو مل تأدی لعل مل بالف أو الأمانة ول كان ق رد إله
اعاره أو شله عف عام.

4. أن ین مد الة وح العة ولائقاً اً لغل الفة.
5. أن یهي عیه ع تعه بأ حب أو ت ساسي.

6. ألا یی ع القم ع 45 سة
7. أن ین القم حاصل على إجازة الاماة الامة، أو خة في مال العل القانني لا تقل ع أربع

سات م تاریخ تعه بفة عمة.
8. ألا یقل معل الهل العلي الامعي ع ج و یفل حلة الهلات العلة العلا.

الشروط

القدرات والمهارات المهنیة

1. العفة بالقان واللائح الفیة الة للعل.
2. العفة بالأس والفاه العلقة بعل الق القانني.

3. القرة على تی العل.

4. العفة باللغة الإنلیة.
5. القرة على اسام الاسب.
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القدرات والمهارات الشخصیة

.یوح الفل بال الفعال والعرة على الات1. ق
2. تل الولة وح الف في الاقف الارئة.

3. الغة في العل وتی الات.
4. القرة على تل ضغ العل.


