
 

 

 06/2017: إعلان داخلي رقم
  

 :يعلن ديأان المأظفين العام بالتعاأن مع أزارة المالية عن حاجته لشغل عدد من الأظائف الإشرافية حسب الآتي:  أولاً 
 

 :ودٖس داٟسٚ اتدباٖٛ .1

في  أُ ٖهُٕ المتكدً حاصلَا عمٜ دزجٛ البهالٕزٖٕع  -

 (المحاضبٛ ، العمًٕ المالٗٛ ٔالمصسفٗٛ)

( 3)ضٍٕات وٍّا  (5)خبرٚ لا تكن عَ أُ ٖهُٕ المتكدً لدْٖ  -

 .ضٍٕات في تزاه العىن الإغسافي

وعسفٛ جٗدٚ بالكٕاٌين ٔالتػسٖعات ٔالمٕاٟح ذات العلاقٛ بمجاه  -

 .العىن

 .لدْٖ قدزات ٔوّازات قٗادٖٛ عالٗٛ -

 .الكدزٚ عمٜ ترلٗن ٔحن المػانن التي تطسأ أثٍاٞ تأدٖٛ العىن -

 ٖٔفضن وَ Microsoft Officeوّازات اضتدداً بساوج  -

 .ICDLلدْٖ غّادٚ 

 .(قساٞٚ ، نتابٛ ، تسادثٛ )الإلماً بالمػٛ الإتصمٗصٖٛ -

 .الكدزٚ عمٜ العىن اتدىاع٘ ٔقٗادٚ الفسٖل -

ضمٕك إيجاب٘ وع وتمك٘ اتردوٛ ٔشولاٞ العىن ٔأُ ٖػهن  -

 .الكدٔٚ اتذطٍٛ

 .قدزٚ عمٜ الاتصاه الفعاه ٔالعىن بسٔح الفسٖل -

 .تكبن التٕجّٗات الصادزٚ لْ وَ السؤضاٞ بػهن إيجاب٘ -

 .تحىن المطؤٔلٗٛ ٔحطَ التصسف في المٕاقف الطازٟٛ -

 .تحىن ضػٕط العىن ٔالمحافعٛ عمٜ وطتٕٖات الإتصاش المطمٕبٛ -

 .الكدزٚ عمٜ إدازٚ الٕقت بفاعمٗٛ -

 .قٕٚ الػدصٗٛ ٔالمباقٛ في اتذدٖح -

 :وّاً الٕظٗفٛ
إعداد خطٛ لمداٟسٚ بما ٖتٕافل وع خطٛ الإدازٚ العاوٛ لضسٖبٛ الكٗىٛ  .1

 .المضافٛ ٔوتابعٛ تٍفٗرِا ٔالتأند وَ تحكٗل الأِداف

 .المػازنٛ في ٔضع الطٗاضٛ العاوٛ للإدازٚ .2

 .الإغساف عمٜ ضير عىن الداٟسٚ بما ٖتٕافل وع الأٌعىٛ ٔالكٕاٌين .3

 .تٍعٗي وّاً الأقطاً ٔتٕجْٗ المسؤٔضين لتحكٗل أِداف اترطٛ .4

 .تطٕٖس أداٞ المٕظفين العاومين بالأقطاً .5

 .الإغساف ٔالمتابعٛ عمٜ تدقٗل المعاولات ٔالكضاٖا ذات العلاقٛ .6

وتابعٛ تكازٖس الإتصاش الدٔزٖٛ للأقطاً ٔإبداٞ السأٙ فّٗا لعسضّا  .7

 .عمٜ المدٖس العاً

 .الإغساف عمٜ تحصٗن الإٖسادات .8

 .اتخاذ الكسازات في وٕضٕع الإزجاعات ٔوتابعتّا .9

 .الإغساف عمٜ نباز المهمفين  بالداٟسٚ ٔوتابعٛ قضاٖاِي .10

وتابعٛ الكٕاٟي اتراصٛ بهباز المهمفين ضٍٕٖاً ٔإعداد تكسٖس  .11

 .بالمهمفين الرَٖ خسجٕا وَ الكاٟىٛ بطبب خفض صفكاتّي

وتابعٛ التصاً المؤضطات المالٗٛ بالٍعاً المعىٕه بْ وَ تكدٖي ٔتطدٖد  .12

 .الضساٟب عمٜ الأزباح في ٌّاٖٛ العاً حطب الأصٕه

وتابعٛ تٍفٗر وا ٖتي تكديمْ للإدازٚ العاوٛ وَ ضىاٌات ٔنفالات  .13

 .ٔتحصٗن جباٖتّا حطب وٕاعٗدِا

 .الكٗاً بأٙ وّاً أخسٝ ٖهمف بّا في تزاه العىن .14



 

 :ودٖس داٟسٚ التبؼ ٔالإٖسادات الأخسٝ .2

في  أُ ٖهُٕ المتكدً حاصلَا عمٜ دزجٛ البهالٕزٖٕع  -

 (المحاضبٛ ، العمًٕ المالٗٛ ٔالمصسفٗٛ)

( 3)ضٍٕات وٍّا  (5)أُ ٖهُٕ المتكدً لدْٖ خبرٚ لا تكن عَ  -

 .ضٍٕات في تزاه العىن الإغسافي

وعسفٛ جٗدٚ بالكٕاٌين ٔالتػسٖعات ٔالمٕاٟح ذات العلاقٛ بمجاه  -

 .العىن

 .لدْٖ قدزات ٔوّازات قٗادٖٛ عالٗٛ -

 .الكدزٚ عمٜ ترلٗن ٔحن المػانن التي تطسأ أثٍاٞ تأدٖٛ العىن -

 ٖٔفضن وَ Microsoft Officeوّازات اضتدداً بساوج  -

 .ICDLلدْٖ غّادٚ 

 .(قساٞٚ ، نتابٛ ، تسادثٛ )الإلماً بالمػٛ الإتصمٗصٖٛ -

 .الكدزٚ عمٜ العىن اتدىاع٘ ٔقٗادٚ الفسٖل -

ضمٕك إيجاب٘ وع وتمك٘ اتردوٛ ٔشولاٞ العىن ٔأُ ٖػهن  -

 .الكدٔٚ اتذطٍٛ

 .قدزٚ عمٜ الاتصاه الفعاه ٔالعىن بسٔح الفسٖل -

 .تكبن التٕجّٗات الصادزٚ لْ وَ السؤضاٞ بػهن إيجاب٘ -

 .تحىن المطؤٔلٗٛ ٔحطَ التصسف في المٕاقف الطازٟٛ -

 .تحىن ضػٕط العىن ٔالمحافعٛ عمٜ وطتٕٖات الإتصاش المطمٕبٛ -

 .الكدزٚ عمٜ إدازٚ الٕقت بفاعمٗٛ -

 .قٕٚ الػدصٗٛ ٔالمباقٛ في اتذدٖح -

 :وّاً الٕظٗفٛ
إعداد خطٛ لمداٟسٚ بما ٖتٕافل وع خطٛ الإدازٚ العاوٛ لمجىازك  .1

 .ٔالمهٕع ٔوتابعٛ تٍفٗرِا ٔالتأند وَ تحكٗل الأِداف

 .المػازنٛ في ٔضع الطٗاضٛ العاوٛ للإدازٚ .2

 .الإغساف عمٜ ضير عىن الداٟسٚ بما ٖتٕافل وع الأٌعىٛ ٔالكٕاٌين .3

 .تٍعٗي وّاً الأقطاً ٔتٕجْٗ المسؤٔضين لتحكٗل أِداف اترطٛ .4

 .تطٕٖس أداٞ المٕظفين العاومين بالأقطاً .5

 .الإغساف ٔالمتابعٛ عمٜ تدقٗل المعاولات ٔالكضاٖا ذات العلاقٛ .6

 .ٔضع آلٗٛ عىمٗٛ لاضتيراد التبؼ .7

 .الإغساف عمٜ تحصٗن الإٖسادات .8

المحافعٛ عمٜ إٖسادات  التبؼ وَ خلاه الاضتعاٌٛ بداٟسٚ الػسطٛ  .9

 .اتدىسنٗٛ

 .حماٖٛ الٕنلاٞ ٔاتذد وَ عىمٗات التّسٖب .10

 .الإغساف ٔالمتابعٛ فٗىا ٖتعمل بمٍح زخص الاضتيراد لمىطتٕزدَٖ .11

وتابعٛ تكازٖس الإتصاش الدٔزٖٛ للأقطاً ٔإبداٞ السأٙ فّٗا لعسضّا  .12

 .عمٜ المدٖس العاً

 .الكٗاً بأٙ وّاً أخسٝ ٖهمف بّا في تزاه العىن .13



 

 :ودٖس داٟسٚ الأوَ ٔاتذىاٖٛ .3

في                أُ ٖهُٕ المتكدً حاصلَا عمٜ دزجٛ البهالٕزٖٕع  -

 (إدازٚ الأعىاه ، العمًٕ المالٗٛ ٔالمصسفٗٛ، تساضبٛ)

( 3)ضٍٕات وٍّا  (5)أُ ٖهُٕ المتكدً لدْٖ خبرٚ لا تكن عَ  -

 .ضٍٕات في تزاه العىن الإغسافي

وعسفٛ جٗدٚ بالكٕاٌين ٔالتػسٖعات ٔالمٕاٟح ذات العلاقٛ بمجاه  -

 .العىن

 .لدْٖ قدزات ٔوّازات قٗادٖٛ عالٗٛ -

 .الكدزٚ عمٜ ترلٗن ٔحن المػانن التي تطسأ أثٍاٞ تأدٖٛ العىن -

 ٖٔفضن وَ Microsoft Officeوّازات اضتدداً بساوج  -

 .ICDLلدْٖ غّادٚ 

 .الإلماً بالمػٛ الإتصمٗصٖٛ ٔالعبرٖٛ -

 .الكدزٚ عمٜ العىن اتدىاع٘ ٔقٗادٚ الفسٖل -

ضمٕك إيجاب٘ وع وتمك٘ اتردوٛ ٔشولاٞ العىن ٔأُ ٖػهن  -

 .الكدٔٚ اتذطٍٛ

 .قدزٚ عمٜ الاتصاه الفعاه ٔالعىن بسٔح الفسٖل -

 .تكبن التٕجّٗات الصادزٚ لْ وَ السؤضاٞ بػهن إيجاب٘ -

 .تحىن المطؤٔلٗٛ ٔحطَ التصسف في المٕاقف الطازٟٛ -

 .تحىن ضػٕط العىن ٔالمحافعٛ عمٜ وطتٕٖات الإتصاش المطمٕبٛ -

 .الكدزٚ عمٜ إدازٚ الٕقت بفاعمٗٛ -

 .قٕٚ الػدصٗٛ ٔالمباقٛ في اتذدٖح -

 :وّاً الٕظٗفٛ
إعداد خطٛ لمداٟسٚ بما ٖتٕافل وع خطٛ الإدازٚ العاوٛ للأوَ  .1

 .اتدىسن٘ ٔوتابعٛ تٍفٗرِا ٔالتأند وَ تحكٗل الأِداف

 .المػازنٛ في ٔضع الطٗاضٛ العاوٛ للإدازٚ .2

 .ٔضع آلٗٛ تذىاٖٛ المٍػآت ٔالمهاتب ٔالمٕظفين في نن المحافعات .3

 .الإغساف عمٜ ضير عىن الداٟسٚ بما ٖتٕافل وع الأٌعىٛ ٔالكٕاٌين .4

 .تٍعٗي وّاً الأقطاً ٔتٕجْٗ المسؤٔضين لتحكٗل أِداف اترطٛ .5

 .تطٕٖس أداٞ المٕظفين العاومين بالأقطاً .6

العىن عمٜ تٕفير المعمٕوات وَ وصادز تشتمفٛ التي وَ غأٌّا أُ  .7

 .تطاعد في إتصاش عىن الداٟسٚ

تحمٗن المعمٕوات المتٕفسٚ ٔالتأند وَ صحٛ ِرٓ المعمٕوات بّدف  .8

 .حماٖٛ أوَ المعابس ٔالمٕظفين

 .إٌػاٞ قاعدٚ بٗاٌات ٔالتي وَ غأٌّا أُ تطاعد في إتصاش العىن .9

تحدٖد المداطس عمٜ اتذدٔد ٔالمعابس ٔوتابعٛ ٔتكٗٗي المداطس لإزغاد  .10

 .الٍػاط التػػٗم٘

 .الاتصاه الفٕزٙ وع اتدّات المعٍٗٛ في الإدازٚ لتٍفٗر المّاً ٔالتحسٙ .11

وتابعٛ تكازٖس الاتصاش الدٔزٖٛ للأقطاً ٔإبداٞ السأٙ فّٗا لعسضّا  .12

 .عمٜ المدٖس العاً

 .الكٗاً بأٙ وّاً أخسٝ ٖهمف بّا في تزاه العىن .13



 

 :(خاُ ٌٖٕظ، غصٚ، الٕضطٜ )ودٖس داٟسٚ وهتب ضسٖبٛ  .4

في                أُ ٖهُٕ المتكدً حاصلَا عمٜ دزجٛ البهالٕزٖٕع  -

 (المحاضبٛ ، العمًٕ المالٗٛ ٔالمصسفٗٛ)

( 3)ضٍٕات وٍّا  (5)أُ ٖهُٕ المتكدً لدْٖ خبرٚ لا تكن عَ  -

 .ضٍٕات في تزاه العىن الإغسافي

وعسفٛ جٗدٚ بالكٕاٌين ٔالتػسٖعات ٔالمٕاٟح ذات العلاقٛ بمجاه  -

 .العىن

 .لدْٖ قدزات ٔوّازات قٗادٖٛ عالٗٛ -

 .الكدزٚ عمٜ ترلٗن ٔحن المػانن التي تطسأ أثٍاٞ تأدٖٛ العىن -

 ٖٔفضن وَ Microsoft Officeوّازات اضتدداً بساوج  -

 .ICDLلدْٖ غّادٚ 

 .(قساٞٚ ، نتابٛ ، تسادثٛ )الإلماً بالمػٛ الإتصمٗصٖٛ  -

 .الكدزٚ عمٜ العىن اتدىاع٘ ٔقٗادٚ الفسٖل -

ضمٕك إيجاب٘ وع وتمك٘ اتردوٛ ٔشولاٞ العىن ٔأُ ٖػهن  -

 .الكدٔٚ اتذطٍٛ

 .قدزٚ عمٜ الاتصاه الفعاه ٔالعىن بسٔح الفسٖل -

 .تكبن التٕجّٗات الصادزٚ لْ وَ السؤضاٞ بػهن إيجاب٘ -

 .تحىن المطؤٔلٗٛ ٔحطَ التصسف في المٕاقف الطازٟٛ -

 .تحىن ضػٕط العىن ٔالمحافعٛ عمٜ وطتٕٖات الإتصاش المطمٕبٛ -

 .الكدزٚ عمٜ إدازٚ الٕقت بفاعمٗٛ -

 .قٕٚ الػدصٗٛ ٔالمباقٛ في اتذدٖح -

 :وّاً الٕظٗفٛ
إعداد خطٛ لمداٟسٚ بما ٖتٕافل وع خطٛ الإدازٚ العاوٛ لضسٖبٛ الكٗىٛ  .1

 .المضافٛ ٔوتابعٛ تٍفٗرِا ٔالتأند وَ تحكٗل الأِداف

 .المػازنٛ في ٔضع الطٗاضٛ العاوٛ للإدازٚ .2

 .ٔضع بساوج وَ غأٌّا المطاِىٛ في تٍفٗر اترطٛ المسضٕوٛ لمداٟسٚ .3

 .الإغساف عمٜ ضير عىن الداٟسٚ بما ٖتٕافل وع الأٌعىٛ ٔالكٕاٌين .4

 .تٍعٗي وّاً الأقطاً ٔتٕجْٗ المسؤٔضين لتحكٗل أِداف اترطٛ .5

 .تطٕٖس أداٞ المٕظفين العاومين بالأقطاً .6

 .الإغساف ٔالمتابعٛ عمٜ تدقٗل المعاولات ٔالكضاٖا ذات العلاقٛ .7

تطجٗن المهمفين اتددد ضٕاٞ عَ طسٖل حضٕزِي لمداٟسٚ أٔ عَ  .8

 .طسٖل التفتٗؼ المٗداٌ٘

تكدٖي اتردوات الاضتػازٖٛ لمىهمفين بػسض التٕعٗٛ الضسٖبٗٛ  .9

 .حطب الأٌعىٛ المعىٕه بّا

وتابعٛ المٍكطعين عَ دفع الضسٖبٛ ٔاتخاذ الإجساٞات الكإٌٌٗٛ  .10

 .بحكّي

وتابعٛ ٔفحص حطابات المهمفين لمٕصٕه إلى اتدباٖٛ اتذكٗكٗٛ  .11

 .الٕاجبٛ عمٜ المهمفين

حن الكضاٖا اتراصٛ بالمهمفين ضىَ المٍطكٛ اتدػسافٗٛ التي ٖتبع  .12

 لها لتطّٗن عىن المهمفين ٔترلٗن الصعٕبات لهي 

وتابعٛ وا ٖتي تحٕٖمْ لمىهتب وَ قضاٖا ٌتٗجٛ ازتباط أٙ وَ  .13

المهمفين التابعين لمىهتب وع وهمفين آخسَٖ ضىَ وا ٖتبع 

 .المهاتب الأخسٝ أٔ ضىَ الدٔاٟس

 وتابعٛ إدازٚ المهمفين لمطجلات ٔالدفاتس اتذطابٗٛ ٔالتأند وَ  .14

 .الالتصاً حطب الأٌعىٛ المعىٕه بّا

وتابعٛ تكازٖس الاتصاش الدٔزٖٛ لمداٟسٚ ٔإبداٞ السأٙ فّٗا لعسضّا عمٜ  .15

 .المدٖس العاً

 .الكٗاً بأٙ وّاً أخسٝ ٖهمف بّا في تزاه العىن .16

-ولاحعٛ  : 

  ٛٔالدزجٛ  (الأٔلى)التعدٖن الٕظٗف٘ لمفاٟصَٖ ضٗهُٕ عمٜ الف٠C) )  2470)بساتب أضاض٘  (%50)ٔعلأٚ طبٗعٛ عىن 

 .( غٗهن400)، ٔعلأٚ إغسافٗٛ (غٗهن

  ٘الف٠ٛ الجاٌٖٗٛػترط في المتكدوين لمٕظاٟف المرنٕزٚ عالْٗ أُ ٖهُٕ وَ وٕظف. 

 



 

ًٞ وَ ًٖٕ : ثاٌٗاً  ٍٖٔتّ٘ ًٖٕ 11/09/2017 المٕافل الأزبعاٞضٗبدأ التطجٗن ٔتطمٗي الأٔزام الجبٕتٗٛ لمىتكدوين  ابتدا

 . في وكس دٖٕاُ المٕظفين العا24/09/2017ً المٕافل الأزبعاٞ

 

 ضٗتي الإعلاُ عَ الطمبات المطتٕفاٚ لمػسٔط. 

 ٛضٗتي اضتبعاد المتكدً الػير وطابل لمػسٔط وَ قبن تدٍٛ تشتص. 

 ضٗتي الإعلاُ عَ وٕعد الاوتحاٌات أٔ المكابلات في ٔقت لاحل . 

 .المستندات المطلأبة للتقدم للأظيفة:- لاللالاً 
 .صورة عن الثانوية العامة .1

 .صورة عن الشهادات الجامعية وكشف الدرجات .2

 .صورة عن معادلة المؤهل لممؤهلات الصادرة عن الجامعات الأجنبية .3

 .صورة عن الخبرات العممية المطموبة وفق شروط الإعلان .4

 .صورة عن شهادات الدورات التدريبية .5

 .صورة عن بطاقة الهوية .6

 
 

 محمد  حمد عابد/                                                                             المستشار
 

                                                                                رئيس ديأان المأظفين العام
 
 

 

 

 

 

 


